
Haus & Grund Flensburg          
       
Haus-, Wohnungs- und Grund- 
eigentümerverein Flensburg e.V. 

Sprechzeiten: Mo.-Do. 9 – 12 Uhr / Mo. 15 – 17 Uhr / Do. 14.30 – 16.30 Uhr Telefon 04 61 /144 24 0 
Geschäftsführer: Jens Hergenröder Telefax 04 61 /144 24 30 
Steuernummer: 15 290 06788, Finanzamt Flensburg Anschrift Marienhölzungsweg 11, 24939 Flensburg 

Vereinsregister: 623 FL, Amtsgericht Flensburg  info@haus-und-grund-fl.de 

  www.haus-und-grund-fl.de 

 

 Auslagenersatztabelle   

 Alle Beträge verstehen sich zzgl. MwSt.   

 Porto wird extra berechnet.   

      

Anfrage Einwohnermeldeamt Bearbeitung zzgl. Gebühren des Amtes   15,00 € 

      

Anfragen (per Post/E-Mail) Prüfung und Beantwortung  10,00 € 

 - bei mehr als 15 Min. Bearbeitungsdauer  25,00 € 

    

Auskunft Creditreform Einholung  20,00 € 

    

Betriebskosten* / Heizkosten** 1. Erstellung einer Abrechnung   

     a) für die ersten zwei Stunden  65,00 € 

     b) für jede weitere Stunde  50,00 € 

 2. Für jedes Mieteranschreiben  15,00 € 

      

Forderungsanmeldung Insolvenz Mieter    65,00 € 

      

Kopien/Ausdrucke Je Blatt  0,50 € 

    

Kündigung Erstellung eines Kündigungsschreibens:  50,00 € 

      

Mahnbescheid Erstellung    50,00 € 

      

Mieterhöhung Erstellung der Mieterhöhung  65,00 € 

 zzgl. je Mieteinheit  15,00 € 

      

Mietverträge Erstellung   50,00 € 

     

Mitgliedskarte Ersatzerstellung bei Verlust/Änderung  15,00 € 

   

Schriftverkehr Schriftsätze (inkl. Aktenführung) 35,00 € 

   

Vergleichsmieten Heraussuchen und Auswerten 25,00 € 

   

Vollstreckungsaufträge Erteilung inkl. Kopien   50,00 € 

      

Weitere Tätigkeiten Nach Aufwand: Je 15 Minuten   20,00 € 

      

Haus & Grund Flensburg      

Stand: 04.01.2024      

      

* Die Unterlagen zur Betriebskostenabrechnung müssen bis spätestens einen Monat vor Fristablauf vorliegen, 
damit eine Bearbeitung gewährleistet werden kann. Sofern die Frist am 31.12. eines Jahres abläuft, müssen die 
Unterlagen spätestens am 31.10. eingereicht werden. 
 

** Die Heizkostenabrechnung wird nur erstellt, wenn alle notwendigen Zählerstände vorliegen. Bei der Frist zur 
Einreichung der Unterlagen gilt das Gleiche wie bei der Betriebskostenabrechnung. Die Kosten für die Erstellung 
der Heizkostenabrechnung wird auf die Mieter umgelegt. 
 


